PATVIRTINTA

Birštono  muziejaus direktoriaus

2024  m. gegužės 9 d. įsakymu Nr. 11
BIRŠTONO MUZIEJAUS VYRIAUSIOJO  RINKINIŲ KURATORIAUS
PAREIGYBĖS  APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Birštono muziejaus vyriausiasis rinkinių kuratorius yra įstaigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.

2.  Pareigybės grupė – specialistas.

3. Pareigybės lygis  - A 2.

4. Pareigybės paskirtis – vyriausiasis muziejaus rinkinių kuratorius  yra muziejaus vadovo pavaduotojas, organizuojantis ir koordinuojantis muziejaus rinkinių kaupimą, priežiūrą ir administravimą, užtikrinantis jų dokumentavimą, apsaugą, saugojimą, tyrimus, prieigą ir naudojimą, dalyvaujantis muziejinės edukacijos ir muziejinės komunikacijos veiklose. 

5. Pareigybės pavaldumas - vyriausiasis muziejaus rinkinių kuratorius  yra pavaldus Birštono muziejaus direktoriui.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VYRIAUSIAJAM RINKINIŲ KURATORIUI
6. Asmuo, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turėti aukštąjį universitetinį socialinių , humanitarinių ar pedagoginių mokslų studijų srities arba jam prilygintą istoriko išsilavinimą, leidžiantį kokybiškai atlikti vyriausiojo muziejaus rinkinių kuratoriaus  funkcijas, gerai mokėti valstybinę lietuvių kalbą, taip pat užsienio kalbas (anglų, rusų), išmanyti teisės bei apskaitos pagrindus, mokėti dirbti su informacinėmis šiuolaikinėmis technikos priemonėmis;
6.2. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;
6.3.  žinoti muziejaus veiklos organizavimo principus; 

6.4. išmanyti raštvedybos taisykles, mokėti dirbti kompiuteriu (MS Office programiniu paketu), biuro įranga;
6.5. būti susipažinus su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos  darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos biudžetinių įstaigų įstatymu, Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymu, Muziejų įstatymu, Kilnojamųjų kultūros eksponatų apsaugos įstatymu;
6.6.  išmanyti muziejinių eksponatų saugojimo, skaitmeninimo, konservavimo ir restauravimo, eksponavimo, pakavimo bei transportavimo reikalavimus, kultūros eksponatų įsigijimo ir įtraukimo į muziejaus rinkinių apskaitą reikalavimus, Muziejaus rinkinių valdymą,  Autorių teisių ir gretutinių teisių įstatymą, Viešųjų ir privačių interesų derinimo įstatymą, Muziejaus nuostatus, Tarptautinės muziejų tarybos (ICOM) Muziejų etikos kodeksą ir Muziejuose esančių rinkinių apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukciją, patvirtintus Lietuvos Respublikos kultūros ministro įsakymais, kitus teisės aktus, reglamentuojančius kultūros institucijų veiklą ir gebėti juos pritaikyti praktikoje.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VYRIAUSIOJO RINKINIŲ KURATORIAUS  FUNKCIJOS

7. vyriausiasis muziejaus rinkinių kuratorius vykdo šias funkcijas:

7.1.  teikia Muziejaus direktoriui metinius veiklos planus ir ataskaitas;

7.2.  veda  ir  pilnai  atsako  už  visų  muziejuje  bei  jo  Sakraliniame  padalinyje  esančių  eksponatų  apskaitą,  naudojimą, restauravimą  bei  deponavimą kitoms   instancijoms;
7.3.  aktyviai  dalyvauja  eksponatų,  kitų  reliktų  paieškose  ekspedicijose,  gautus  eksponatus  operatyviai  inventorina,  talpina  juos  į  pagrindinį  bei  pagalbinį  fondus;
7.4.  pilnai  atsako  už  ekspozicijoje  esančių  eksponatų  išdėstymą,  temų  aktualumą,  laikmečio  svarbą,  etiketažą;
7.5.  laiku  įformina,  aprašo,  deda  eksponatus  į  reikiamą  vietą  fonduose;  
7.6. teisingai veda pagrindinio  bei  pagalbinio  ir  depozitų  fondų  apskaitos  ir  mokslinio  registravimo  dokumentus;
7.7.  pilnumoje  atsako  už  muziejaus  fonduose  esančius  eksponatus,  jų  tikslią  apskaitą,  tvarką  bei  švarą;
7.8. Organizuoja, kontroliuoja ir atlieka eksponatų skaitmeninimo procesą, dalyvauja Muziejaus rinkinių viešinime viešojoje ir virtualioje erdvėje;

7.9.  rūpinasi  eksponatų  įsigijimu,  pirkimu;
7.10. dingus muziejiniam eksponatui ar jį sužalojus, nedelsiant apie tai raštu informuoja Muziejaus direktorių, policiją ir Lietuvos Respublikos kultūros ministeriją;

7.11. kaupia,  inventorina  ir  atsako  už  muziejaus  istorinę  bibliotekėlę  iš  gaunamos  periodinės  spaudos,  atrenka  ir kaupia  straipsnius,  liečiančius  istoriją,  įvykius,  renginius,  parodas  Birštono  krašte;
7.12.  pilnai atsako  už  muziejuje  bei  jo  Sakraliniame  padalinyje  esančius  eksponatus;
7.13. iš fonduose esančios medžiagos, rengia parodas, rašo straipsnius į spaudos leidinius, atitinkančius to laikotarpio aktualijas;
7.14. trūkstant istorinius faktus atspindinčios medžiagos, ją renka, sistemina ir papildo medžiaga iš LR ir užsienio archyvų;
7.15.  rengia  fondų  komisijos  posėdžius;
7.16. supažindina muziejaus darbuotojus su muziejaus rinkinių apsaugos, apskaitos ir saugojimo reikalavimais;

7.17. matuoja ir reguliuoja saugyklų ir ekspozicinių erdvių temperatūrą, drėgmę, šviesos ir ultravioletinių spindulių poveikį muziejiniams eksponatams;

7.18. kartu su už rinkinius atsakingais muziejininkais parengia visų rinkiniuose esančių muziejinių eksponatų saugojimo vietų topografinius planus ir sąrašus;
7.19. kontroliuoja, kad Muziejui paskolintos muziejinės eksponatai būtų grąžinamos laiku perdavimo aktuose numatytais terminais;
7.20. atlieka Rinkinių komplektavimo komisijos, užtikrinančios tinkamą muziejaus rinkinių komplektavimą, valdymą ir komunikavimą, pirmininko pareigas;
7.21. teikia pasiūlymus ir dalyvauja rengiant paraiškas su muziejaus veikla susijusiems kultūros projektams, padeda juos įgyvendinti;

7.22. reikalui  esant  veda  lankytojams  ekskursijas,  susitikimus,  kitus  renginius;
7.23. dalyvauja Kultūros ministerijos ir kitų institucijų organizuojamuose seminaruose ir kvalifikacijos tobulinimui skirtuose kursuose.
7.24. laikosi konfidencialios informacijos saugojimo reikalavimų Lietuvos Respublikos teisės aktų ir įstaigos vidaus dokumentuose nustatyta tvarka;
7.25. savo kompetencijos ribose vykdo atskirus muziejaus direktoriaus nurodymus bei pavedimus nenurodytus pareigybės aprašyme ir neprieštaraujančius LR Darbo kodekso nustatytiems reikalavimams.
8. Darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Lietuvos Respublikos norminiais teisės aktais, miesto savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus ir Birštono muziejaus direktoriaus įsakymais ir kitais teisės aktais.
9. Vyriausiasis rinkinių kuratorius vykdo muziejaus nuostatų, vidaus darbo tvarkos taisyklių, darbų saugos, priešgaisrinės ir civilinės saugos, higienos normų ir šios pareiginės instrukcijos reikalavimus, pasitaikius pažeidimų - informuoja muziejaus direktorių.
10.  Gresiant ar susidarius  avarinei  situacijai,  nedelsiant  informuoja kolegas ir muziejaus direktorių, jeigu gresia arba susidarė pavojus žmonių gyvybei arba sveikatai – nedelsiant informuoja specialiąsias tarnybas.
______________________
Pareigybės aprašymą gavau, susipažinau ir įsipareigoju vykdyti:

______________________________ 

(vardas, pavardė)

______________________________

(parašas, data)
